Regién de Murcia

Consejeria de Educacién y Cultura Instrucciones cumplimentacion de solicitud
Pruebas Acceso GRADO SUPERIOR
Direccién General de Evaluacién Educativa y Formacion Profesional Convocatoria 2021

GRADO SUPERIOR

Instrucciones para cumplimentacion de solicitud de inscripcion
Acceder a la solicitud

Sede electrénica de la Administracion Publica de la C.A.R.M. - Pruebas de acceso a ciclos
formativos de Formacion Profesional de grado medio y grado superior (afio 2021)

Seleccionar el tipo de solicitud a cumplimentar:

e Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Superior, necesario disponer
de certificado electronico.

e Pruebas de Acceso a formacién profesional de Grado Superior (presentacion en
PAPEL), no necesita certificado electronico pero para su tramitacion es
OBLIGATORIO presentar la solicitud, una vez generada, en reqistro

PROCEDIMIENTO: 0814 - Pruebas de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio y Grado Superior de Formacion Profesional del Sistema Educativo, en el ambito de
la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia

Pruebas de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio y Grado Superior de Formacion Profesional del Sistema
Educativo, en el ambito de [a Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia

0 Seleccione el proceso que desea llevar a cabo:

© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Medio
© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Medio (presentacion en PAPEL)

© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Superior
© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Superior (presentacion en PAPEL)

Al acceder a la solicitud puede hacerlo en calidad de:

1. En nombre propio, solo para solicitantes mayores de 18 afos

2. Como padre/madre o tutor legal, cuando la persona solicitante sea menor de edad.

3. Como representante del tutor legal, es necesario disponer de acreditacion de la
representacion.

4. Como representante del alumno, es necesario disponer de acreditacion de la
representacion.
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Pantalla 1 — SOLICITANTE

Los campos marcados con asterisco son obligatorios, una vez cumplimentados pulsar el
boton “CONTINUAR?”, para pasar a la pantalla siguiente.

SOLICITANTE

Datos Personales del Alumno/a

Tipo de documento: *

Nombre: * Primer apellido: * Segundo Apellido:
Fecha de nacimiento: Sexo:*
dd-mm-aaaa varsn Mujer
Nacionalidad: * Nacionalidad doble:
Tipo de via* Nombre de la via *
Numero * Letra Escalera Piso Puerta Codigo postal *
© Ayuda
Provincia * Municipio * Localidad *
Teléfono * Correo electrénico *

Pantalla 2 — SOLICITUD

1. Seleccionar el municipio donde desea realizar la prueba

SOLICITUD

Seleccione el MUNICIPIO donde desea realizar la prueba: *

CARTAGENA
MURCIA

2. Seleccione el idioma de la parte comun

Seleccione un IDIOMA para la PARTE COMUN: *

FRAMCES
INGLES
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3. Seleccionar la opcion de la prueba en la que se inscribe, dentro de cada opcion tiene
que elegir, de forma obligatoria, dos materias relacionadas con la opcion elegida
para examinarse de la parte especifica.

Seleccione una OPCIGN dela frueta para [a PARTE ESPECIFICA:*

ORCION A (Acceso as Famiias Profesionales - Administacion y Gestidn / Comercio y Marketing / Senicios Saciacuturalesy 3la Camunidad /
Hosteleriz y Turism)

OPCIONE (kceeso lss Familias Profesionsles: Artes Graficas / Artes y Artesanias / Edficacian y Otra Cii / Electicidad y Electiinica / Energia y
Aqua / Fabricacion Mecanica / Imagen y Sonido / Industrias Extractivas / Informatica y Comunicaciones / Instalacion y Mantenimiento / Maders,
Mugble y Carcho / Marttimo-Pesquera (Excepto Acuicultura)/ T, Conficcion y Pie  Transporte y Mantenimiento de Veiculos / Vidro y Cerémica)

ORCIONC (Accas0 3 a5 Famiias Profesionales: Actvidades Fiscas y Deporfvas / Agrara Imagen Personal / Industias Alimentarizs  Martmo-
Pesquera (Salmente Acuicutiurs) / Quimica / Sanidad / Seguridad y Medio Ambiente)

4. Solicitud de exenciones, puede solicitar la exencion de alguna de las partes si
dispone de los requisitos para ello, tendréa que acreditarlo documentalmente.

EXENCIGN POR ACREDITACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA LABORAL:

Exencidn de I3 PARTE COMUN

Exencidn de I3 PARTE ESPECIFICA

5. Traslado de calificacion, incompatible con la solicitud de exencién de la misma
parte de la prueba, solo para solicitantes que hayan superado parcialmente, alguna
de las partes, en las dos Ultimas convocatorias de estas pruebas en la Region de
Murcia, OBLIGATORIO acreditar con certificado académico esta circunstancia.

TRASLADO DE LA CALIFCACION OBTENIDA POR TENER SUPERACIGN PARCIAL DE LA PRUEBA EN LA REGIGN DE MURCIA:

SELECCIONE ‘3 parte superada.

Parte Comiin
Parte Especiiica
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6. Tasas, seleccione la tasa que se corresponda con la situacion de cada solicitante,
en el caso de tasas bonificadas o exentas recuerde que tendra que acreditar la
situacién que da derecho a la bonificacion o exencién o bien autorizar posteriormente
la consulta de datos, segun el caso.

TASAS

0 IMPORTANTE: Si alegas una de a5 siguientes situaciones, tienes derecho a 12 exencion deltotal o parte de las tasas. Parz &llo DEBES APORTAR LA
DOCUMENTACIGN comespondients junto a esta solicitud, 2xcepto en los casos de desempleo, familia numerosa o discapacidad si AUTORIZAS al drgano
administrativo | consuita de dichos datos.

Seleccione latasa correspondiente: *

Tasa completa

Tasa situacian de desempleo del solicitante (30% bonificacion)
Tasa familia numerosa cateqaria general (30% bonificacidn)
Tasa familia numerosa cateqoria especial (exento tasa)

Tasa discapacitados (exento tass)

Tasa victima de terrorismo (24ento tasa)

Tasa victima de violencia de género (exento tasa)

Pulsar el botén “CONTINUAR” para pasar a la siguiente pantalla

Pantalla 3 — RESUMEN

En esta pantalla puede consultar un borrador de la solicitud, si se detecta algun error en los
datos puede volver a las pantallas anteriores y modificarlos.

SOLCTANTE  SOLICTUD sl

0 A continuacion, puede consutar el borrador de 2 declaracion. Si 2sté conforme con s datos, haga clic en confinuar para presentar

DESCARGAR BORRADOR
o D

Pulsar el boton “CONTINUAR” para pasar a la siguiente pantalla.
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Pantalla 4 —- PRESENTACION

Dependiendo del tipo de solicitud elegida, con certificado electronico o PAPEL, esta pantalla
tendrd algunas diferencias.

Con certificado electrénico:

©)

©)

Cumplimentar los datos de notificacion.

OBLIGATORIO adjuntar la documentacion acreditativa de las distintas
situaciones, opcionalmente podra adjuntar documentos no obligatorios que
considere necesarios en el apartado “Otros documentos ...”

Pulsar el botén “CALCULAR IMPORTE” de la tasa, que vendra predefinida
puesto que se selecciond en la pantalla 2 SOLICITUD.

Pulsar el botén “PRESENTAR”

En la nueva pantalla puede consultar el contenido del documento y firmar la
presentacion de solicitud.
Una vez firmada podrd elegir entre generar la carta de pago o pasar
directamente a la pasarela de pagos y realizar el pago de la tasa mediante
tarjeta de crédito o débito.

@ Seleccione |a forma de pago

Carta de pago Tarjeta de débito o crédito

bito emitida por Visa o Mastercard 3 traveés de |z

B CARTA DE PAGO O IMPORTANTE: una vez hecho el pago NO se realiza la presentacion. Debers

pulsar el botén Continuar de la Pasarela de Pagos para finalizar la
presentacion.
B3 TARJETA DE DEBITO O CREDITO

En el primer caso tendra que abonar la tasa directamente en un entidad bancaria o
a través de banco online, si dispone de este servicio.

Una vez abonada la tasa no sera necesario presentarla en registro.

Sin certificado electrénico (PAPEL):

©)
©)

Cumplimentar los datos de notificacion.

Pulsar el botén “CALCULAR IMPORTE” de la tasa, que vendra predefinida
puesto que se selecciond en la pantalla 2 SOLICITUD.

Pulsar el boton “PRESENTAR”

En la nueva pantalla puede consultar el contenido del documento y generar la

solicitud de inscripcién, marcando el check “Declaro que son ciertos ...” y
pulsando el botén “GENERAR PRESENTACION PAPEL”
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Su presentacion

© Pars finalizar <l procedimiente es necesario que marque la siguiente casilla y pulse <l botén Generar presentacién papel.
Si lo desea, también puede ver el documento antes.
Una vez gencrado <l dacumento para presentacién papel, en la siguients pantalla lo podra descargar.

O Declaro que son ciertos los datos ¥ muestro mi confarmidad con el contenido del documento.

B VER DOCUMENTO

o Aparece una nueva pantalla en la que vamos a generar la carta de pago
pulsando el botén “CARTA DE PAGO”

Su presentacion

@ Scieccione la forma de pago

Carta de pago

ri un documento carta de page que quedard incluido sl final del recibo

B CARTA DE PAGO

o Pasamos a la pantalla en la que se va a descargar el documento que incluye
la solicitud de inscripcion y la carta de pago de la tasa correspondiente.

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO : 814 - Pruebas de acceso a Ciclos Formatives de Grade Medio y Grado Superior de Formacidn Profesional del Sistema Educativo, en el
ambito de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia

REFERENCIA PRESENTACION: niEKsAbtY7TEuXkNH2tAQ

Su recibo para presentacién pape
@ Su presentacion papel se ha generado correctamente.

Para realizar la presentacion presencial deberd seguir los siguientes pasos:

1. IMPRIMIR EL DOCUMENTO PDF. Para ello pulse el botdn que aparece a continuacién para descargar/imprimir el documento PDF generado:

B DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL

en el icono de la impresora (botdn "lmprimir") que aparece en la barra de herramientas superior de la aplicacion Adobe Acrobat Reader o de

nas del documento. Ademaés, recuerde que es recomendable guardar el
d

r de archivos PDF, indicando que se impriman todas las p.

documento pulsando el icono del disquete (botdn "Guardar”) e indicando el destino donde desea almacenarlo, para su posterior consulta o

reimpresion,

2. PRESENTAR EL DOCUMENTO. Presentar este formulario y la documentacién requerida, junto con la solicitud, en cualquier oficina de asistencia en

CAR

materia de registros de la CARM o en las Oficinas de Informa

y Tramitacidn especializada (OCAE) en los supuestos que proceda. También puede
presentarlo en las entidades establecidas en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administracicnes

Piblicas.

o Pulsar el botén “DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL” y siga las
instrucciones que sefiala la pantalla.

o Tendra que abonar la tasa, que figura en el documento, directamente en un
entidad bancaria o a través de banco online, si dispone de este servicio.
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