Regién de Murcia

Consejeria de Educacién y Cultura Instrucciones cumplimentacion de solicitud
Pruebas Acceso GRADO MEDIO
Direccién General de Evaluacién Educativa y Formacion Profesional Convocatoria 2021

GRADO MEDIO

Instrucciones para cumplimentacion de solicitud de inscripcion
Acceder a la solicitud

Sede electrénica de la Administracion Publica de la C.A.R.M. - Pruebas de acceso a ciclos
formativos de Formacion Profesional de grado medio y grado superior (afio 2021)

Seleccionar el tipo de solicitud a cumplimentar:

e Pruebas de Acceso a formacién profesional de Grado Medio, necesario disponer
de certificado electronico.

e Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Medio (presentacion en
PAPEL), no necesita certificado electrénico, para su tramitacion es
OBLIGATORIO presentar la solicitud, una vez generada, en reqistro.

PROCEDIMIENTO: 0814 - Pruebas de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio y Grado Superior de Formacion Profesional del Sistema Educativo, en el ambito de
la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia

Pruebas de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio y Grado Superior de Formacion Profesional del Sistema
Educativo, en el ambito de [a Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia

0 Seleccione el proceso que desea llevar a cabo:

© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Medio
© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Medio (presentacion en PAPEL)

© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Superior
© Pruebas de Acceso a formacion profesional de Grado Superior (presentacion en PAPEL)

Al acceder a la solicitud puede hacerlo en calidad de:

1. En nombre propio, solo para solicitantes mayores de 18 afos

2. Como padre/madre o tutor legal, cuando la persona solicitante sea menor de edad.

3. Como representante del tutor legal, es necesario disponer de acreditacion de la
representacion.

4. Como representante del alumno, es necesario disponer de acreditacion de la
representacion.
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Pantalla 1 — SOLICITANTE

Los campos marcados con asterisco son obligatorios, una vez cumplimentados pulsar el

boton “CONTINUAR”, para pasar a la pantalla siguiente.

SOLICITANTE

Datos Personales del Alumno/a

Tipo de documento: *

Nombre: * Primer apellido: * Segundo Apellido:
Fecha de nacimiento: Sexo:*
dd-mm-aaaa ==} Varén Mujer
Nacionalidad: * Nacionalidad doble:
Tipo de via* Nombre de la via *
Namero * Leira Escalera Fiso Puerta
@ Ayuda
Provincia * Municipio * Localidad *
Teléfono * Correo electrénico *

Codigo postal *

Pantalla 2 — SOLICITUD

1. Seleccionar el municipio donde desea realizar la prueba

SOoLICcIiTuD

Seleccione el MUNICIPIO donde desea realizar la prueba: *
CART.AG ER &
LORCA
MURCLA

2. Solicitud de exenciones, puede solicitar la exencion de alguna de las partes si
dispone de los requisitos para ello, tendréa que acreditarlo documentalmente.

Solicitud de EXENCIOMES:
Exencion de la PARTE CIENTIFICO-TECMICA
Exencidn de la PARTE MATEMATICA

Exencitn de la PARTE SOCIO-LINGUISTICA
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3. Traslado de calificacion, incompatible con la solicitud de exencién de la misma

parte de la prueba, solo para solicitantes que hayan superado parcialmente, alguna
de las partes, en las dos Ultimas convocatorias de estas pruebas en la Region de
Murcia, OBLIGATORIO acreditar con certificado académico esta circunstancia.

Solicito traslado de la calificacion:

SELECCICME la parte superada: *
Parte Cientifico-Técnica
Parte Matematica
Parte Sociolinguistica

Traslado de la calificacién obtenida por tener superacién parcial de la prueba en la Region de Murcia:

4. Tasas, seleccione la tasa que se corresponda con la situacién de cada solicitante,
en el caso de tasas bonificadas o exentas recuerde que tendra que acreditar la
situacién que da derecho a la bonificacion o exencidn o bien autorizar posteriormente

la_ consulta de datos, segun el caso.

TASAS

adminisirativo la consulta de dichos datos.

Seleccione a tasa correspondiente: *

Tasa completa

Tasa situacion de desempleo del solicitante (50% bonificacion)
Tasa familia numerosa categoria general (30% bonificacian)
Tasa familia numerosa categoria especial (exento tasa)

Tasa discapacitados (exento tasa)

Tasa victima de terrorismo (exento tasa)

Tasa victima de violencia de género (exento tasa)

0 IMPORTANTE: Si alegas una de las siguientes situaciones, tienes derecho a Ia exencidn del total o parte de las tasas. Para ello DEBES APORTAR LA
DOCUMENTACION comespondiente junto a esta solicitud, excepto en los casos de desempleo, familia numerosa o discapacidad si AUTORIZAS al Grgano

Pulsar el boton “CONTINUAR” para pasar a la siguiente pantalla
Pantalla 3 - RESUMEN

En esta pantalla puede consultar un borrador de la solicitud, si se detecta algun error en los
datos puede volver a las pantallas anteriores y modificarlos.

SOLICITANTE SOLICITUD RESUMEN

DESCARGAR BORRADOR
ANTERIOR

0  Acontinuacion, puede consultar el bomador de |a declaracin. Si esta conforme con los datos, haga clic en continuar para presentar

Pulsar el botén “CONTINUAR” para pasar a la siguiente pantalla.
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Pantalla 4 —- PRESENTACION

Dependiendo del tipo de solicitud elegida, con certificado electronico o PAPEL, esta pantalla
tendra algunas diferencias.

e Con certificado electrénico:

©)

©)

Cumplimentar los datos de notificacion.

OBLIGATORIO adjuntar la documentacion acreditativa de las distintas
situaciones, opcionalmente podra adjuntar documentos no obligatorios que
considere necesarios en el apartado “Otros documentos ...”

Pulsar el botén “CALCULAR IMPORTE” de la tasa, que vendra predefinida
puesto que se selecciond en la pantalla 2 SOLICITUD.

Pulsar el botén “PRESENTAR”

En la nueva pantalla puede consultar el contenido del documento y firmar la
presentacion de solicitud.
Una vez firmada podrd elegir entre generar la carta de pago o pasar
directamente a la pasarela de pagos y realizar el pago de la tasa mediante
tarjeta de crédito o débito.

@ Seleccione |a forma de pago

Carta de pago Tarjeta de débito o crédito

bito emitida por Visa o Mastercan

d 3 través delz

B CARTA DE PAGO O IMPORTANTE: una vez hecho el pago NO se realiza la presentacion. Debers

pulsar el botén Continuar de la Pasarela de Pagos para finalizar la
presentacion.
B3 TARJETA DE DEBITO O CREDITO

En el primer caso tendra que abonar la tasa directamente en un entidad bancaria o
a través de banco online, si dispone de este servicio.

Una vez abonada la tasa no sera necesario presentarla en registro.

e Sin certificado electronico (PAPEL):

©)
©)

Cumplimentar los datos de notificacion.

Pulsar el botén “CALCULAR IMPORTE” de la tasa, que vendra predefinida
puesto que se selecciond en la pantalla 2 SOLICITUD.

Pulsar el boton “PRESENTAR”

En la nueva pantalla puede consultar el contenido del documento y generar la

solicitud de inscripcion, marcando el check “Declaro que son ciertos ...” y
pulsando el botén “GENERAR PRESENTACION PAPEL”
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Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesaric que marque la siguiente casilla y pulse el botén Generar presentacién papel.
Si Io desea, también puede ver el documento antes.
Una vez generado el documento para presentacién papel, en la siguiente pantalla lo podra descargar.

O Declare que son ciertos los datos y muestro mi conformidad con el contenido del documento.

B VER DOCUMENTO

o Aparece una nueva pantalla en la que vamos a generar la carta de pago
pulsando el botén “CARTA DE PAGO”

Su presentacion

@ Sclzccione Iz forma de page

Carta de pago

0
S

5 un documento carta de page que guedsrd incluido al final del recibo
-

nte de preser

B CARTA DE PAGO

o Pasamos a la pantalla en la que se va a descargar el documento que incluye
la solicitud de inscripcion y la carta de pago de la tasa correspondiente.

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO : 814 - Pruebas de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio y Grado Superior de Formacion Profesional del Sistema Educativo, en el
ambito de la Comunidad Auténoma de la Regidén de Murcia

REFERENCIA PRESENTACION: niEKsAbtY7TEuXkNH2tAQ

5u recibo para presentacion pape
@ Su presentacién papel se ha generado correctamente.

Para realizar la presentacion presencial debera seguir los siguientes pasos:

1. IMPRIMIR EL DOCUMENTO PDF. Para ello pulse el botdn que aparece a continuacién para descargar/imprimir el documento PDF generado:

DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL

¥ pulse en el icono de la impresora (botdn "Imprimir”) que aparece en la barra de herramientas superior de la aplicacién

Ad
nas del documento. Ademas, recuerde que es recomendable guardar el

obe Acrobat Reader o de

su de archivos PDF, indicando que se impriman tedas las p

onde desea almacenarlo, para su posterior consulta o

documento pulsando el icono del disquete (botdn "Guardar”)
reimpresién,

o

PRESENTAR EL DOCUMENTO. Presentar este formulario y la documentacion requerida, junto con la sclicitud, en cualquier oficina de asistencia en
materia de registros de la CARM o en las Oficinas de Informa y Tramitacion especializada (OCAE) en los supuestos que proceda. También puede

bl
15, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comin de las Administracicnes

presentarlo en las entidades establecidas en la Ley 39/2

Publicas.

o Pulsar el botén “DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL” y siga las
instrucciones que sefiala la pantalla.

o Tendra que abonar la tasa, que figura en el documento, directamente en un
entidad bancaria o a través de banco online, si dispone de este servicio.
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